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Przystepujac do realizacji zadania w ramach projektu opisanego w pkt. 1 firma INC Rating Sp. z
o.0.zaprasza do ztozenia oferty na przedstawione ponizej zamdwienie.

A.

1.

B.
1.

1)

2)

3)

INFORMACJE OGOLNE:

Zamoéwienie jest wspotfinansowane z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubuskiego 2014-2020 dziatanie 1.1 w ramach projektu pn. ,,Wykonanie przez INC Rating Sp. z
0.0. prac B+R koniecznych do opracowania autorskich modeli finansowych dla innowacyjnej
ustugi scoringu JST, spétek komunalnych i handlowych”.

Gtéwnym celem projektu jest przeprowadzenie prace B+R, ktdrych efektem bedzie
opracowanie 3 odrebnych, autorskich i pionierskich modeli scoringowych jednostek
samorzgdowych, spétek komunalnych i spétek handlowych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia stanowi przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych
bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu pt. ,Wykonanie przez INC Rating Sp. z 0.0. prac
B+R koniecznych do opracowania autorskich modeli finansowych dla innowacyjnej ustugi
scoringu JST, spétek komunalnych i handlowych” obejmujacych:

W ramach etapu 1:

e Przygotowanie Planu promocji obejmujgcego strategie dziatan w zakresie dotarcia do
okreslonej grupy docelowej z wykorzystaniem promotion mix — w postaci réznych form
promocji stanowigcych spdjny, jednolity przekaz i wzajemnie od siebie uzaleznionych i
wdrozenie ich poprzez dostepne kanaty komunikacji marketingowe;.

e Przygotowaniemateriatédw promocyjnych nt. ustugi scoringu; w formie drukowanej oraz
elektroniczej w postaci folderu reklamowego w formacie A4, 8 kart/dwustronnych, peten
kolor, 5000 szt.

e Przygotowanie dziatan eventowych w zakresie organizacji spotkan informacyjnych
dotyczacych scoringu samorzgdowego z wykorzystaniem dotychczasowego doswiadczenia
w tym zakresie przy wspoétpracy z grupg docelowg dziatan.

W ramach etapu 2:

e Przygotowanie i wydanie materiatéw szkoleniowych i edukacyjnych nt. scoringu w formacie
A5, co najmniej 20 stron , naktad 5000 szt.

e Produkcje spotéw reklamowych promujgcych scoring z wykorzystaniem elementéw ( 5
spotéw kazdy po min 30 sec. w jakosci co najmniej full HD)

e Przeprowadzenie kampanii edukacyjnej w wybranych mediach tradycyjnych i
spotecznos$ciowych nt. scoringu;

W ramach etapu 3:

e Przygotowanie i wydanie materiatéw szkoleniowych i edukacyjnych nt. scoringu w formacie
A5, co najmniej 20 stron , naktad 5000 szt.

e Produkcje spotéw reklamowych promujgcych scoringi ( 5 spotéw, kazdy po min 30 sec. w
jakosci co najmniej full HD);

e Przeprowadzenie kampanii edukacyjnej w mediach tradycyjnych i spotecznosciowych nt.
scoringu;
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W ramach etapu 4:

e Przeprowadzenie kampanii edukacyjnej w mediach tradycyjnych i spotecznosciowych nt.
scoringu;

e Przygotowanie (dla min. 200 oséb) i przeprowadzenie spotkania/konferencji dla
przedstawicieli JST, spétek komunalnych i spétek handlowych nt. ustugi scoringu oraz nt.
udziatu przedstawicieli JST, spétek komunalnych i spétek handlowych w badaniach oraz
pracach rozwojowych zwigzanych z realizacjg projektu;

Szczegoty zamodwienia zawiera takze opis istotnych postanowien umownych stanowigcy zatgcznik
Nr 4 do Zapytania Ofertowego.
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Harmonogram etapow:
1 etap —0d 01.03.2017 do 31.08.2017 roku;
2 etap —od 01.09.2017 do 28.02.2018 roku;
3 etap—o0d 01.03.2018 do 31.08.2018 roku;
4 etap —od 01.09.2018 do 28.02.2019 roku;

Kod CPV: 79342200-5;
Nazwa kodu CPV: Ustugi w zakresie promocji;

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu moga braé udziat wytgcznie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wiedze i zaplecze
techniczne niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia,wyrazaja wole
zawarcia z Zamawiajagcym umowy, ktdrej opis istotnych postanowien stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego,oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z powodu
istnienia konfliktu intereséw.

Wykonawcy muszg nadto spetniaé nastepujgce wymagania:

Posiadaé doswiadczenie w realizacji projektdéw promocyjnych zwigzanych z projektami B+R.
Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia w ofertg nastepujagcych dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie:

Lista klientéw wraz z zakresem Swiadczonych ustug(co najmniej 2 pozycje).

Referencje od klientéw(co najmniej 2 referencje).

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest ztozenie zgodnego z prawdg oswiadczenia
stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, oraz prawidtowo wypetnionych i
podpisanych: formularza oferty wraz z formularzem kalkulacji cenowej, stanowigcych zatgcznik
nr 1i2 do Zapytania Ofertowego, oraz wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wartos¢ oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposdb trwaty i gwarantujgcy odczytanie tresci, a
kolejne strony winny zosta¢ ponumerowane.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do dziatania w imieniu Wykonawcy, w
razie takiej potrzeby nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo zgodne z wymogami prawa, pod
rygorem uznania, ze oferta nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na drukach stanowigcych zatgczniki do zapytania lub scisle
wedtug okreslonych wzorow Formularza Oferty stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Zapytania oraz
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Formularza Kalkulacji Cenowej stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Zapytania.

Wykonawca zamieszcza oferte w nieprzezroczystej kopercie z adnotacja:,Oferta — dot.
zapytania ofertowego nr 1/2017/11”.

W razie potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy w celu
uzupetnienia lub wyjasnienia ztozonej oferty.

KRYTERIA OCENY OFERT | INFORMACIA O WAGACH PUNKTOWYCH:

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert nie podlegajgcych wykluczeniu, oraz przypisze
odpowiednie wartosci punktowe wedtug nizej wymienionego kryterium oceny ofert i zasad
przyznawania punktow:

Kryterium finansowe (cena) — waga 80 punktow;

Kryterium terminu wykonania zamdéwienia — waga 20 punktdéw;

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, to jest takiej, ktéra otrzyma najwyzsza
wartos¢ punktowa.

Przyznane punkty zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY
W kryterium finansowym, Zamawiajacy przyzna wartosci punktowe dzielgc wartosé oferty z
najnizszg ceng przez wartosc¢ badanej oferty, a nastepnie mnozac uzyskang warto$é przez wage,
wedtug formuty: WP= (WONC /WOB) x waga, gdzie WP — warto$¢ punktowa w kryterium
finansowym, WONC — wartosc¢ oferty z najnizszg ceng, WOB — warto$¢é oferty badane;j.
W kryterium terminu wykonania zamoéwienia, Zamawiajgcy przyzna wartosci punktowe w
nastepujacy sposob:

Przygotowanie Planu promocji obejmujacego strategie dziatan w zakresie dotarcia do

okreslonej grupy docelowej z wykorzystaniem promotion mix w terminie do 7 dni od dnia
podpisania umowy — 20 punktéw;

b)

Przygotowanie Planu promocji obejmujgcego strategie dziatan w zakresie dotarcia do

okreslonej grupy docelowej z wykorzystaniem promotion mix w terminie powyzej 7 dni od dnia
podpisania umowy — 0 punktéw;

F.
1.

G.

TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 22 maja 2017 roku do godz. 12.00- decyduje data i godzina
wptywu do Zamawiajgcego.

Oferty nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres office@incrating.pl, lub tez
pisemnie(w zamkniete] kopercie) ztozyéw siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ na adres: INC
RATING Sp. z 0.0., ul. Krasinskiego 16 , 60-830 Poznan.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 maja 2017 roku o godzinie 12.15.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

ZAKRES WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
nim osobowo lub kapitatlowo. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia,
Wykonawca zobowigzany jest do podpisania zgodnie z prawdg oswiadczenia stanowigcego
zatgcznik nr 3 do niniejszej oferty.

Wykluczeniu podlegajg takze Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w
postepowaniu, nie ztozyli prawidtowo wypetnionej oferty i wszystkich wymaganych
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zatgcznikéw, lub tez ztozyli oferte po terminie.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTE) W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w nastepujacym
zakresie: Przedmiotu Umowy, Wynagrodzenia, Terminu wykonania zamdwienia, Obowigzkéw
Zamawiajgcego i Wykonawcy, Zakresu odpowiedzialnosci, a takze nieistotnych zmian umowy,
jezeli taka potrzeba wyniknie ze strony Instytucji Finansujgcej lub Zarzadzajacej lub tez
Posredniczacej, albo ze strony Zamawiajgcego lub Wykonawcy i zostanie wskazana w aneksie
zmieniajgcym postanowienia umowy.

Nieistotna zmiana umowy moze mie¢ na celu w szczegdlnosci usuniecie oczywistych omytek
pisarskich, lub btedow redakcyjnych i jest rozumiana jako zmiana, ktéra w wypadku
wprowadzenia na etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby ani na wynik tego
postepowania, ani na kragg podmiotéw mogacych ztozyé oferte.

Zmiana umowy moze nastgpic¢ takze, gdy ze strony Instytucji Finansujgcej lub Zarzadzajacej lub
tez Posredniczacej pojawi sie potrzeba zmiany terminéw, warunkéw lub zakresu realizowanego
przez ZamawiajgcegoProjektu i zwigzana z tym koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania
zamoOwienia przez Wykonawce, lub taka potrzeba wyniknie za strony Zamawiajgcego, ktory
uzyska na to zgode Instytucji Finansujgcej lub Zarzadzajgcej lub tez Posredniczacej.

TERMIN REALIZACII:

Zamoéwienie nalezy zrealizowad od dnia zawarcia umowy do dnia 28 lutego 2019 roku.

J.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

K.

OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU

Do kontaktuw sprawach formalno-merytorycznych dotyczgcych postepowania upowazniony jest
Krzysztof Grybionko — kierownik projektu — krzysztof.grybionko@incrating.pl

L.

1.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku —
Kodeks Cywilny, a takie postanowienia obowigzujgcych Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, lub do jego zakoriczenia bez wyboru oferty.
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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 1/2017/11

Zamawiajacy:

INC RATING Sp. zo.0.
ul. Krasinskiego 16
60-830 Poznan

FORMULARZ OFERTY

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

(NR TELEFONU, FAX, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ)

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/2017/11 sktadam oferte w postepowaniu na
przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych, prowadzonym w trybie Zapytania
Ofertowego.

Oferuje realizacje zamdwienia za cene:

............................................... ZE Brutto (STOWNIE: ...eeeeiiieeeeeeeeeee e )}
Oswiadczam, ze przygotuje Planu promocji obejmujgcego strategie dziatan w zakresie dotarcia do
okreslonej grupy docelowej z wykorzystaniem promotion mix w terminie ....... dni od dnia
podpisania umowy (kryterium terminu wykonania zamdwienia)

Oswiadczam, ze zamodwienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w zapytaniu
ofertowym i Umowie, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu — pkt B.2 Zapytania

Ofertowego.

Wartos¢ oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia w
szczegoblnosci: zaktadany zysk, nalezne podatki.

Oswiadczam, ze posiadam wiedze izaplecze techniczne niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamodwienia.

Oswiadczam, ze przedktadam wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty.
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Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia.

Deklaruje wole zawarcia umowy, ktdrej opis istotnych postanowien stanowi zaftacznik nr 4 do
Zapytania Ofertowego i zobowigzuje sie do jej podpisania w siedzibie Zamawiajgcego, lub innym
wskazanym przez niego miejscu w terminie 5 dni roboczych od dnia wezwania mnie przez

Zamawiajgcego do jej podpisania, pod rygorem uznania, ze odstepuje od wykonania zamdwienia.

Pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres 60 dni od ostatecznego uptywu terminu sktadania
ofert.

Oferta wraz z zatgcznikami zawiera .........ccuueeee... stron.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 1/2017/11

FORMULARZ KALKULACJI CENOWE)

L Przedmiot zamdwienia Wartosé Stawka Wartosé
P Netto VAT brutto
1 PRZEPROWADZENIE DZIAtAN INFORMACYJNO-
PROMOCYIJNYCH — ETAP 1

5 PRZEPROWADZENIE DZIAtAN INFORMACYJNO-
PROMOCYJNYCH — ETAP 2

3 PRZEPROWADZENIE DZIAtAN INFORMACYJNO-
PROMOCYJNYCH — ETAP 3

4 PRZEPROWADZENIE DZIAtAN INFORMACYJNO-
PROMOCYINYCH — ETAP 4

RAZEM

Wartos¢ oferty nalezy wyliczy¢ wedtug nastepujacych zasad:

1. Wykonawca winien okresli¢ wartos$¢ netto za jednostke miary z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku oraz stawke podatku VAT.

2. Ceny jednostkowe powinny uwzglednia¢ zysk, oraz wszystkie inne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia z wytgczeniem podatku
od towardw i ustug VAT.

3. Wartos¢ netto nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku mnozgc wartos$é netto za jednostke miary przez ilos¢ przewidywanych
jednostek miary.

4. Wartos$¢ brutto stanowi sume wartosci netto i iloczynu wartosci netto i stawki podatku VAT.

5. Wartosc¢ pozycji RAZEM stanowi cene za realizacje przedmiotu zamdwienia.

UWAGA: Wykonawcy korzystajacy ze zwolnienia podmiotowego w zakresie VAT albo wykonawcy, ktdrzy realizujg zamdwienia odpowiadajace swoim

rodzajem przedmiotowi zamdwienia w ramach dziatalnosci wykonywanej osobiscie w kolumnie ,wartos¢ brutto” wpisujg kwote wartosci netto.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznione;j
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Zatgcznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 1/2017/11

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU | BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POWODU ISTNIENIA KONFLIKTU INTERESOW

Sktadajac oferte w postepowaniu nr 1/2017/11, oswiadczam, ze Wykonawca:

(IMIE | NAZWISKO/PEENA NAZWA WYKONAWCY, NR NIP)
Z 5iedzibg W/zZamiesSzKaty W* .........oo ittt e et e e e aa e e e e earees

(NR TELEFONU, FAX, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ)

nie jest powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo poprzez wzajemne powigzania

miedzy beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace

w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwaw linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopniaw linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowos¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik Nr 4 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 1/2017/11

OPIS ISTOTNYCH POSTANOWIEN UMOWNYCH

1. Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym w formie pisemnej umowe s$wiadczenia ustug na
przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych o zakresie wskazanym w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym.

2. Wykonawca wykona ustuge objetg zakresem zamdwienia za zaoferowang cene i w terminie
oraz na warunkach wskazanych w Zapytaniu Ofertowym, na podstawie dokumentéw i informacji
dostarczonych przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigze sie uwzgledniaé przy wykonaniu zamoéwienia wskazowki
Zamawiajgcego.

4, Wykonawca zobowigze sie do ochrony informacji poufnych udzielonych mu przez
Zamawiajgcego.

5. W umowie Strony ustalg, ze za niewykonanie, lubwykonanie w sposoéb nierzetelny, lub tez
wyrzadzenie Zamawiajgcemu szkody majgtkowej, Zamawiajgcy bedzie miat prawo natozy¢ na
Wykonawce kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy, lub wyzszej, jesli Strony tak ustala.
6. Zmiana umowy bedzie mozliwa w sytuacjach opisanych w Zapytaniu Ofertowym.

7. Umowa zostanie sporzgdzona wedtug prawa polskiego, sagdem witasciwym do rozstrzygania

sporéw bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego, a w sprawach nieuregulowanych
zastosowanie znajdg przepisy Kodeksu Cywilnego.
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